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Dans un document Word, vous avez saisi une liste de numÃ©ros de tÃ©lÃ©phone. Pour que chacun
soit prÃ©cÃ©dÃ© d'un symbole spÃ©cifique, utilisez des puces personnalisÃ©es.

Pour cela, sÃ©lectionnez votre liste et dÃ©roulez le menu Format, Puces et numÃ©ros. Activez
l'onglet Avec puces. Cliquez sur une vignette (sauf Aucune) puis cliquez sur Personnaliser. Une
fenÃªtre apparaÃ®t. Cliquez sur CaractÃ¨re. Dans la fenÃªtre CaractÃ¨re spÃ©ciaux, choisissez
une police de symboles (Wingdings), cliquez sur celui que vous recherchez puis sur OK.

DÃ©sormais, ce symbole est immÃ©diatement accessible dans le menu Format, Puces et
numÃ©ros.
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