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Restreindre [&€™utilisation da€™un document - Word 2003 et 2007
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Les versions rA@centes de Word (2003 et 2007 uniquement) vous permettent de dA©finir avec
prAG©cision les droits (lecture, modification, impression, copie du contenu, &€!) qua€™un utilisateur
possA“de sur un document prA©cis.

Pour la procA©dure sous 2003, vous devez avant toutes choses effectuer (une seule fois pour
toutes) les manipulations suivantes.

DAGroulez le menu Fichier, Autorisation, Restreindre en tant que. Cliquez sur le bouton Oui, puis
ExA©cuter afin da€™installer A€™outil Windows Rights Management. Acceptez les diffA@rentes
Actapes de la€™assistant.

Une fois &€ ™installation terminA©e, dA©roulez A nouveau le menu Fichier, Autorisation,
Restreindre en tant que. Choisissez Oui, je veuxa€! puis cliquez sur Suivant. Si vous possA©dez
dA©jA un compte MSN Messenger ou Hotmail, vous disposez automatiquement da€™un accA’s
.net Passport (Cliquez sur Oui, je possA“deag€!) puis sur Suivant. Indiquez votre adresse de
messagerie, ainsi que votre mot de passe, et cliquez sur Connexion. Indiquez de nouveau votre
adresse de messagerie, cliquez sur Suivant. Choisissez Standard, puis sur Suivant, et Terminer.
Cliquez sur OK afin de valider votre compte utilisateur. Cochez la case Restreindre
la€™autorisation A : document, et cliquez sur Autres options. Cliquez sur Ajouter et saisissez
simplement les adresses e-mail des personnes autorisA©es A Lire et/ou Modifier le document.
Validez par OK (2 fois).

A partir de maintenant, seuls pourront accA©der au document les utilisateurs spACCifiA©s et
vous-mA2me.
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