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Mettre de la couleur dans ses textes - Word 2000 et plus rÃ©cent
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Word vous permet de surligner toute portion de texte sÃ©lectionnÃ©. Il vous suffit, de cliquer sur la
petite flÃ¨che Ã  cÃ´tÃ© du bouton Couleur de police et de choisir une teinte. Mais si vous utilisez
rÃ©guliÃ¨rement deux ou trois couleurs, cette technique sâ€™avÃ¨re peu pratique. En effet, le
bouton conservant systÃ©matiquement la derniÃ¨re couleur appliquÃ©e, vous devez chaque fois
dÃ©rouler la liste voisine pour choisir une nouvelle teinte.

Lâ€™astuce que nous vous proposons vous permet de placer, sur la barre dâ€™outils de votre
choix, un bouton pour chacune des couleurs que vous utilisez.

Pour cela, dÃ©roulez le menu Outils, Personnaliser, puis cliquez sur lâ€™onglet Commandes.
Dans la fenÃªtre de gauche (CatÃ©gories), cliquez sur Toutes les commandes. Faites dÃ©filer la
fenÃªtre de droite (Commandes) jusquâ€™Ã  afficher la commande Couleur: (Important, ne
choisissez pas CouleurPolice). Une liste dÃ©roulante apparaÃ®t en bas de la fenÃªtre. Choisissez
une teinte (par exemple, Vert). Faites alors glisser le bouton Couleur: de la fenÃªtre Commandes
sur lâ€™une de vos barres dâ€™outils (un bouton au nom de la couleur apparaÃ®t). DÃ©roulez de
nouveau la liste Couleur, et choisissez une autre teinte (par exemple, Jaune). Faites de nouveau
glisser le bouton Couleur: sur une barre dâ€™outils (vous pouvez en crÃ©er autant que vous
voulez). Cela terminÃ©, cliquez sur Fermer.

DÃ©sormais, pour colorer en jaune une portion de texte, sÃ©lectionnez-la et cliquez sur le bouton
nommÃ© Jaune dans la barre dâ€™outils.
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