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Associer une miniature Ã  chaque document â€“ Word 2007
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Il serait plus facile avant dâ€™ouvrir un document, dâ€™en avoir un aperÃ§u dans la boite de
dialogue Ouvrir. Et vous ne le savez peut-Ãªtre pas, mais vous pouvez facilement obtenir cette
fonction.

Pour cela, Ouvrez un de vos documents, activez le bouton Office et choisissez Enregistrer-sous.
Conservez au document son nom et son type mais, avant de valider, cochez Enregistrer la
miniature. Refaites la mÃªme manipulation pour les fichiers de votre choix.

DÃ©sormais dans la boÃ®te de dialogue Ouvrir, vous pouvez cliquer sur le bouton Changer
lâ€™affichage et choisir Contenu. Pour les fichiers que vous avez traitÃ©s, lâ€™icÃ´ne de Word
est remplacÃ©e par une miniature de son contenu.

Notez que certains fichiers sont toutefois rÃ©ticent Ã  ce traitement.
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