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Glisser sa carte de visite dans ses mails avec Outlook 2007
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Vous avez peut-Ãªtre remarquÃ© que certains des mails que vous recevez se terminent par un
fichier d'extension VCF. Il s'agit d'une carte de visite virtuelle (Virtual Card File) que votre
expÃ©diteur joint systÃ©matiquement Ã  ses courriers. Il vous suffit de cliquer sur cette carte de
visite pour ajouter l'expÃ©diteur Ã  votre propre carnet d'adresses. Vous pouvez crÃ©er
vous-mÃªme votre propre carte de visite.

Pour cela, dans Outlook, activez l'onglet Contacts et crÃ©ez, si elle n'existe pas, une fiche Ã  votre
nom. Remplissez tous les champs que vous dÃ©sirez dÃ©voiler Ã  vos destinataires. Au besoin,
ajoutez votre photo en cliquant sur l'icÃ´ne en forme de personnage. Enfin, cliquez sur Enregistrer
et Fermer.

Pour crÃ©er votre carte de visite, dÃ©roulez le menu Outils, Options. Dans la fenÃªtre qui s'affiche,
activez l'onglet Format du courrier, puis cliquez sur Signatures. SÃ©lectionnez une de vos
signatures, placez le point d'insertion aprÃ¨s le texte, puis cliquez sur Carte de visite. SÃ©lectionnez
le contact Ã  votre nom que vous venez de crÃ©er, puis cliquez trois fois sur le bouton OK. Votre
carte de visite sera dÃ©sormais incorporÃ©e Ã  tous vos mails sortants.
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